
 

АВТОНОМНАЯ НЕКОММЕРЧЕСКАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ 

ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ЦЕНТРАЛЬНЫЙ МНОГОПРОФИЛЬНЫЙ ИНСТИТУТ» 

 

 

Утверждаю 

Ректор АНО ДПО 

«Центральный многопрофильный институт» 

А.Х. Тамбиев 

16.03.2026 г. 

 

 

 

УЧЕБНЫЙ ПЛАН  

Профессиональной переподготовки по специальности 

 «Специалист административно-хозяйственной деятельности» 

Цель: формирование у слушателей новой профессиональной  компетенции, необходимой 

для выполнения нового вида профессиональной деятельности по административному, 

хозяйственному, документационному и операционному обеспечению, поддержке и 

сопровождению работы всех служб и работников организации.  

Категория слушателей : лица, имеющие среднее профессиональное и (или) высшее 

образование; лица, получающие среднее  профессиональное и (или) высшее образование.  

Срок обучения: 504 часов 

Форма обучения: заочная, с применением дистанционных образовательных технологий. 

Образовательная программа реализуется в том числе в форме самообразования вне 

образовательной организации 

 

№ 

п/п 

 

Наименование разделов и тем 

 
Всего 

часов 

В том числе Форма 
контроля 

 Лекци

и 

Практика/ 
семинар 

1. Правовое обеспечение административно-

хозяйственной деятельности. 

38 32 б тест 



2. Основы экономики 48 42 6 тест 

3. Менеджмент. 30 26 4 тест 

4. Управление человеческими ресурсами 24 21 3 тест 

5. Экономика труда. 30 27 3 тест  

6. Информационные технологии в области 

административно хозяйственной 

деятельности 

52 44 8 тест 

7. Деловое общение и деловой этикет 48 42 6 тест 

8. Бухгалтерский учет, аудит и 

налогообложение 

48 42 6 тест 

9. Анализ финансово-хозяйственной 

деятельности предприятия 

48 42 6 тест 

10. Государственные и муниципальные 

закупки. 

24 18 6 тест 

11. Организация складского хозяйства и 

материально-техническое обеспечение 

организации 

24 18 6 тест 

12. Управление корпоративным транспортом. 

Основы технической эксплуатации 

транспортных средств. 

30 26 4 тест 

13. Организация, сопровождение и 

проведение инвентаризации в 

организации 

24 21 3 тест 

 14. Административно-хозяйственное 

обеспечение требований пожарной 

безопасности и антитеррористической 

защищенности организации 

30 27 3 тест 

 Итоговая аттестация    6 - 6 в 

соответств

ии с 

положение

м об 

итоговой 

аттестаци

и 

 ИТОГО: 504 428 76  

 


